                                           Утверждаю



Директор школы 

План работы

        Отцевич А.Н.
по аттестации педагогических работников 
МОУ-СОШ села Старая Гута

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственные

	1.
	Работа с документами
	
	

	
	
Переписка по вопросам аттестации
	
В течение года
	

	
	
Прием и регистрация заявлений педагогических работников на аттестацию 
	
ежемесячно
	Директор

	
	
Прием и регистрация представлений для проведения аттестации педагогических работников с целью подтверждение соответствия занимаемой должности.
	
ежемесячно
	УО

	2.
	Совещания
	
	

	
	
Инструктивные совещания в районе по подготовке и проведению аттестации в 2013-14 учебном году 

- с заместителями директоров ОУ,

- с руководителями ЭГ
	август
	УО

	3.
	
Формирование базы данных и работа с образовательным порталом
	
	

	
	
Подготовка и обновление информации на сайте 
	в течение года
	
Авдащенко В.А.
ЗД по УВР

Бородуля Т.П.

	
	
Документооборот с ОУ по электронной почте
	в течение года
	

	
	
Обновление базы данных на:

- руководящих работников;

- педагогических работников, аттестующихся для установления соответствия уровня квалификации требованиям, предъявляемым к первой и высшей к/категориям;

- педагогических работников, аттестующихся на подтверждение соответствия занимаемой должности.

	Сентябрь

	ЗД по УВР
Бородуля Т.П.

	4.
	4. Заседания аттестационной комиссии
	
	

	
	
Представление материалов на заседании Комиссии по аттестации педагогических работников 
	ежемесячно
	Администрация школы

учитель

	
	5. Консультационная деятельность
	
	

	
	Консультирование педагогических и руководящих работников по вопросам аттестации и оказание методической помощи
	В течение года
	отв. за аттестацию

	
	6.Организационная деятельность
	
	

	
	
Организация педагогов для проведение письменных квалификационных испытаний при аттестации педагогических работников, аттестующихся на подтверждение соответствия занимаемой должности 
	согласно приказу
	отв. за аттестацию


